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 1 فصل اول: مقدمه

 

 

 مقدمه 1

 (در حد یک یا چند بند )پاراگراف و اهمیت آنتعریف مسئله  ،تبیین نیازبا یک گزارش علمی فصل مقدمه 

که ارتباط مستقیمی با مسئله  پیشینشده )سابقه کارهای انجام و با مرور پیشینه موضوع 1شودآغاز می

حداقل پیشین ترین کارهای از مرتبطمعمولاً لازم است درباره هر یک  .یابدادامه می مورد بررسی دارند(

 که گزارش آن در حال ،هشدانجام مطالعهشود که در بیان میدر یک یا دو بند سپس  .یک بند نوشته شود

 .استی نسبت به مسئله )موضوع( مورد بررسی وجود داشتهجدید چه دیدگاه یا راهكار ؛تدوین است

به نتایج ممكن است  در ادامه .شودو صریح بیان میصورت کاملاً شفاف ها بهعبارت دیگر نوآوریبه

عدی های بمحتوای فصلبه  مقدمهفصل آخرین بند از در  .طور مختصر و کلی اشاره شودبهنیز آمده بدست

 .استآورده شدهمقدمه گزارش حاضر  ،در ادامه .شودمی اشارهگزارش 

که ضمن آموزش نكات مورد نیاز  فایل نمونههیه یک ت ،نامه/رسالهپایانسازی ساختار منظور یكسانبه     

در این خصوص  .است مهممورد نیاز و  ،باشداستفاده قابل نیز  2عنوان یک الگوبه ،های فنیبرای تهیه گزارش

های فقط چهارچوب ،اغلب الگوهایی که تاکنون تدوین شده .استای انجام شدههای پراکندهتاکنون فعالیت

کند و فاقد ها و موارد دیگری از این قبیل را مشخص مینوع و شماره قلم ،صفحات ظاهری نظیر حاشیه

 و همچنین امكاناتنویسی قواعد ماشین ،قواعد نگارشی ،توضیحات آموزشی در خصوص روش تهیه گزارش

ا هقلمانواع  ،مختلف آنهای ها و بخشقسمت ،روش تهیه گزارش ،مستنددر این  .استافزارهای موجود نرم

                                              
 .تاثیر قرار دهد مقدمه نباید چنان طولانی باشد که هدف اصلی را تحتشروع  1

2 Template 



 

 2 فصل اول: مقدمه

 

 

ای و نحوه استفاده از یک سری امكانات حرفه آراییصفحه ،قواعد نگارشی ترینو همچنین مهم هاآن و اندازه

  .استارائه شده Wordافزار نرم

 انگيزه پژوهش 1-1

 .در این بخش انگیزه پژوهش بیان شود

 تعریف مسئله 1-2

 .شود تشریحصورت دقیق تعریف و ابعاد مختلف آن در این بخش مسئله به

 پيشينه پژوهش 1-3

املاً کصورت به ،دارند مورد مطالعهکه ارتباط مستقیمی با مسئله  ،قبلی هایپژوهشدر این بخش سابقه 

لی تفاوت آن با کارهای قب ،کنیدنحوی که وقتی در بخش بعد کار خودتان را معرفی میبه ؛شفاف بیان شود

 .یدبنویسممكن است شما بخواهید پیشینه پژوهش را خیلی مفصل  .های آن کاملاً شفاف باشدو نوآوری

اشاره بسیار  و در فصل مقدمه صورت بهتر است فصل دوم را به پیشینه پژوهش اختصاص دهیددر این

را  پژوهش پیشینه ارائه مفصلداشته باشید و  ترین کارهای قبلیاز مرتبط کمیتعداد بسیار مختصری به 

 .یدبه فصل دوم موکول کن

 هااهداف و نوآوری 1-4

اشد نحوی ببهباید این بیان  .ایددر پژوهش حاضر چه مراحلی را طی کردهدر این بخش بیان کنید که شما 

 .کاملاً شفاف باشدکارهای قبلی تفاوت کار شما با که 

 محتوای گزارش 1-5

موضوعی پرداخته های بعدی گزارش به چه در این بخش به اختصار بیان کنید که در هر یک از فصل

 .استشده

 

 

 



 

 3 فصل دوم: مشخصات یک نوشته خوب

 

 

 مشخصات یک نوشته خوب 2

نوان توان مستقیماً عنوشته شود و نمی (پاراگراف) بندکه پس از عنوان فصل باید حداقل یک  دقت کنید

توجه طور نمونه به جمله زیر به .ها(ها و زیربخش)همین طور پس از عناوین بخش را نوشت بخشیک 

 .کنید

با این حال در یک  ،ی ذکر کردیكسانهای مشخصات و ویژگی ،هانوشته همهبرای توان نمیاگرچه      

 .در حد امكان رعایت شده باشد ،شودکه در این فصل ذکر می ،باید نكات و موارد کلی ،گزارش علمی خوب

 برخورداری از ساختار مناسب 2-1

وان بین عن .ساختار خوبی داشته باشدباید ترین ویژگی یک گزارش خوب آن است که اولین و شاید مهم

ای طراحی شود که گونهساختار گزارش باید به .یک گزارش با ساختار آن ارتباط مستقیمی وجود دارد

 مانامه شوان پایانعنفرض کنید که  ،طور نمونهبه .پوشش دهدو با ترتیب مناسب طور کامل عنوان را به

در  .باشد «با درنظرگرفتن اثر زمینپره چهاریک الگوریتم فرود خودکار  بلادرنگ سازیو پیادهطراحی »

 :خواهید گرفتصورت زیر درنظر را به هافصل عناوینشما  احتمالاًصورت این

 فصل اول: مقدمه 

  :پیشینه پژوهشفصل دوم 

  :سازی چهارپرهمدلفصل سوم 

  :سازی اثر زمینمدلفصل چهارم 

  :طراحی الگوریتم فرود خودکارفصل پنجم 



 

 4 فصل دوم: مشخصات یک نوشته خوب

 

 

  :حقیقیصورت زمانسازی الگوریتم فرود بهپیادهفصل ششم 

  :پرواز سازینتایج شبیهفصل هفتم 

 گیریبندی و نتیجهفصل هشتم: جمع 

ر مورد بحث دصورت مشابه لازم است ساختاری جامع و گویا برای بیان موضوع در هنگام تهیه هر فصل، به

 آن فصل ارائه گردد.

 مناسبعلمی  محتوایبرخورداری از  2-2

ز اپیام روشنی داشته باشد و هدف و  یعنی .لحاظ علمی از غنای لازم برخوردار باشدبه دیک گزارش بای

ک حجم مطالب ی .گیری شفاف بهره ببردنتیجه ارجاعات مورد نیاز و ،علمی بیان دلایل ،مینه علمیزپیش

 شود و مستقیماً بهارتباط با موضوع پرهیز میاز نوشتن مطالب بیلذا  .هیچ اهمیتی نداردگزارش علمی 

 .شوداصل موضوع پرداخته می

 دیگر مراجعبه  درستموقع و ارجاع به 2-3

شود یا یک جمله کاملاً بدیهی است یا باید دلیل آن بیان شود و زارش نوشته میای که در یک گجملههر 

از یناً عاگر مطلب یا گفتاری  .ارجاع داده شود ،که آن موضوع را نقل یا اثبات کرده مرجعیه باید به یا اینك

به آن  ،و شماره صفحهمرجع قرار گیرد و با ذکر  )»«( 1باید آن مطلب داخل گیومه ؛شودنقل میمرجعی 

 .شوداشاره 

 نویسی ساده 2-4

ات جملات پیچیده و کلم ،عبارات مبهمکارگیری بهاز نویسنده باید  .نوشته استیک از ضروریات  سادگی

 .دزنبه شیوایی نوشته صدمه می ،در این امر نیز رویزیادهاگر چه  .کندخودداری نامانوس در نوشته خود 

موجب و جملات نامنظم و مبهم  عبارات همچنین کارگیری لغات و اصطلاحات دشوار و دور از ذهن وبه

  .و اتلاف وقت و انرژی وی خواهد شد ایجاد اشكال در فهم خواننده

بوده » ،«گردید» ،«بایستی» ،«بایستمی»کارگیری کلمات نویسی باید در حد امكان از بهبرای ساده      

 مانند و« شد» ،«است» ،«باید»جای به ،غلط مصطلح و یا غیرشیوا هستند ،آورها که تكلفو مانند آن« باشد

                                              
  (shift + L« )( و علامت shift + K» )ها لازم است از علامت به جای آن .در متن فارسی برای گیومه اشتباه است ""های استفاده از علامت 1

 .شود استفاده



 

 5 فصل دوم: مشخصات یک نوشته خوب

 

 

 .دباش« برای» مانندتواند جایگزین خوبی برای کلمه روانی نمی« جهتدر» ،طورهمین .اجتناب شود ،هاآن

 .راحتی منتقل کنندهمفاهیم را ب اغلبِتوانند میکلمات و جملات روان و ساده 

ی هابند .ندکبه روانی و سادگی فهم مطلب می شایانی کمکنیز  ها()پاراگراف هابندتنظیم دقت در      

 کیاست  بهتر  .دننکخواننده را سردرگم  باشند وننده کتوانند خستهنیز مانند جملات طولانی میطولانی 

  .نباشدسطر  15تا  11از  تربیشکمتر از سه یا چهار سطر یا  بند

 وحدت موضوع 2-4-1

با  دیها و اجزای نوشته بانمونه ،هاو تمام بحث دنیفتموضوع دور باید در سراسر نوشته از اصل نویسنده 

  .دنکن ایجادو تاثیری واحد در ذهن خواننده  دنباشداشته  هماهنگی کاملموضوع اصلی 

 اختصار 2-4-2

نوشتن  .شودهای غیر ضروری در آن پرهیز باشد و از بحثمختصر و مفید  ،حد امكان در باید گزارش

 .استفاقد ارزش علمی  ،مطالب ارزشمندی که هیچ ربطی به موضوع گزارش ندارد

 گذاریو نشانه دستورینکات رعایت  2-4-3

 .قرار گیرندو ارکان و اجزای جمله در جای مناسب خود  دنشودر سراسر گزارش رعایت قواعد دستوری باید 

و با  سهولتبهباشد و خواننده  شفافشود که بیان نویسنده گذاری سبب میهمچنین رعایت قواعد نشانه

صورت سوم شخص ون علمی غالبا نوشتار بهدر مت .و درك کند کمترین انرژی مطالب را مطالعهصرف 

 شود.مجهول ارائه می

 مخاطبمعلومات ذهنی توجه به  2-4-4

تمامی  ،مخاطب معلومات ذهنیبا توجه به  و برابر خود تصور کندباید همواره مخاطب را در نویسنده 

 نامه/رساله مخاطبیندر پایان .کندفراهم  اوبرای  پیشاز  ،رالب مورد بحث الازم برای درك مطنیازهای پیش

 معمولا دانشجویان تحصیلات تكمیلی همان رشته و گرایش هستند.

 مراحل نگارشرعایت  2-4-5

 .ریزی مشخص انجام شودهر کار علمی زمانی به بهترین شكل قابل انجام است که بر اساس یک برنامه

 اساسیمراحل  .تاسآن نظم اجرای مو مناسب ریزی باکیفیت نیز نیازمند برنامه متن علمی تهیه یک

 :توان به ترتیب زیر درنظر گرفترا عموماً مینگارش 



 

 6 فصل دوم: مشخصات یک نوشته خوب

 

 

  که باید نوشته شود و فرعی اصلیعناوین فهرستی از تهیه 

 های گزارشها و بخشفصلبندی و تعیین ترتیب منطقی اولویت 

 بخش و زیربخشراجع به هر اولیه  گردآوری اطلاعات 

 شود اضافهگزارش  بهبه قلم نگارنده باید که  دییجد تدوین مطالب 

 شودنكاتی که در این گزارش آموزش داده میمطالب با رعایت کامل  (تایپویسی )نماشین. 

 کیفیت بهبودسبب  ،کردن روند تهیه گزارشآسانبر  علاوه فوقرعایت نظم و ترتیب در اجرای مراحل 

 .شودنگارش نیز می

 Wordار افزبحر در استفاده از نرمرفع اشتباهات احتمالی و همچنین ت شود برای تسلط بر متن وتوصیه می

 کار تایپ را شخصا انجام دهید.

 

 



 

 7 فصل سوم: نگارش صحیح

 

 

 نگارش صحيح 3

ه باید ک ینگارشقواعد  ترینمهم در این فصل .استموثر بسیار آن آسان نگارش صحیح یک گزارش در فهم 

ر زی محورهای اصلیدر توان میاین قواعد را  .شودبه اختصار بیان می ،مورد توجه جدی نگارنده قرار گیرد

  .بندی کرددسته

 نویسیفارسی 

 گزینی مناسبواژه 

  املای صحیحرعایت 

  گذاریقواعد نشانهرعایت 

 نویسیفارسی 3-1

 ،نمونهطور هب .کنیداستفاده ها آنفارسی از معادل فارسی کلمات غیر به جای کنیدامكان سعی  ددر ح

« پردازش»کلمه  همچنین .توجیهی ندارد« همین دلیلبه»یا « برای همین»جای به« لذا» کلمهاستفاده از 

نانچه چگونه موارد در این .است« میكروپروسسور»تر از مناسب« پردازندهریز»کلمه و « پروسس»زیباتر از 

در اولین  ،تر استفارسی معمولیا اصطلاح غیر ،رداحتمال عدم آشنایی خواننده با معادل فارسی وجود دا

ناچار باید کلمات انگلیسی در اگر به .آورده شود پاورقیصورت فارسی آن بهغیر اصل ،ظهور کلمه فارسی

س پو  پیش و کلمات فارسی هاآنبین فاصله از هر طرف یک بهتر است  ،لای جملات گنجانده شوندلابه

تفصیل آن  ،زم است در اولین استفادهلا ،استفاده شود 1سرواژهدر گزارش از  اگر .نظر گرفته شوددر هااز آن

                                              
1 Abbreviation 



 

 8 فصل سوم: نگارش صحیح

 

 

توان می 1(GPSفراگیر ) تعیین موقعیتاز سیستم دانیم که همگی می ،طور نمونهبه .آورده شود پاورقی در

هایی از نمونه 1-3جدول در  .برای تعیین موقعیت جغرافیایی یک وسیله پرنده استفاده کرد

 .استههای رایج در نوشتار فارسی ارائه شدنویسیبیگانه

 .های رایج در نوشتار فارسینویسیهایی از بیگانهنمونه  1-3جدول 

 معادل فارسی واژه بيگانه معادل فارسی واژه بيگانه

 دستگاه ،نظام ،سامانه سیستم راهبرد استراتژی

 دانشگاهی آکادمیک نوبت سورتی

 آزمون تست فناوری تكنولوژی

 رزمایش مانور آسانبر آسانسور

 کارکنان پرسنل بالگرد هلیكوپتر

 تنش استرس رایانه کامپیوتر

 حسگر سنسور سازوکار مكانیزم

 تكاور کماندو رهنامه دکترین

 بسامد فرکانس تارنما سایت

 قلم فونت نمایشگر مانیتور

 خودکارسازی اتوماسیون حق نشر رایتکپی

 کمینه مینیموم بیشینه ماکزیمم

 بازبینه لیستچک پرتابگر لانچر

 گزینی مناسبواژه 3-2

ی حالاست؛ درفارسی بسیار متداول شده زبان ها درهای بسیاری وجود دارند که استفاده از آنها و عبارتواژه

 رایجهایی از این ایرادهای نمونه .توان استفاده کردهای بسیار بهتری میها و عبارتواژهها از جای آنبهکه 

 .استارائه شده 2-3جدول در نوشتار فارسی در 

                                              
1 Global Positioning System 
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 رعایت املای فارسی 3-3

های فارسی در نوشته ،همچنین .کندگزارش کمک مییک  تربه مطالعه و درك راحتاملای فارسی رعایت 

آئین »و « اجزاء هواپیما» نمونه،عنوان به .استفاده نشود« ئ ،إ ،ة ،ؤ ،أ ،ء» از همزه  در حد امکانباید 

 .درست هستند« آیین نگارش»و « اجزای هواپیما»اما  ،نادرست« نگارش

 

 .در نوشتار فارسی رایجهایی از ایرادهای نمونه  2-3جدول 

 درست نادرست درست نادرست

 شودبررسی می گیردمورد بررسی قرار می است/ هست باشدمی

 کندبررسی می دهدمورد بررسی قرار می نیست باشدنمی

 شودارزیابی می گیردمورد ارزیابی قرار می شودمی گرددمی

 کندارزیابی می دهدمورد ارزیابی قرار می کرد نمود

 شوداستفاده می ...از  گیردمورد استفاده قرار می ... کندمی نمایدمی

 شودغفلت می ...از  گیردمورد غفلت قرار می ... باید بایستمی

 برخورد کرد هدفموشک به  هواپیما توسط موشک مورد هدف قرار گرفت انجام شود انجام گیرد

 شوددما زیاد می روددما بالا می شودانجام می گیردصورت می

 پیچیده است پیچیدگی استدارای  شودانجام می پذیردصورت می

 بسیار پیچیده است از پیچیدگی زیادی برخوردار است شودزیاد می یابدافزایش می

 های زیادی داردکاستی های زیادی برخوردار است!از کاستی شودمنتشر می یابدانتشار می

 مهم است ... اهمیت دارد ... شودفراهم می آیدفراهم می

 کافی است کندکفایت می کندمیفراهم  آوردفراهم می

 کردن(ترسیم )رسم کردنترسیم شدنمنتقل یافتنانتقال

 نابودکردن ساختنمنهدم دهدانجام می رساندبه انجام می

 کندراهنمایی )هدایت( می سازدرهنمون می شدناستفاده کاررفتنبه

 کندمیراهنمایی )هدایت(  نمایدرهنمون می کردناستفاده کاربردنبه

 مطرح کرد مطرح ساخت کم کند کاهش دهد

 برآورده کند برآورده سازد کردنارائه دادنارائه

 شوددیده می خوردبه چشم می کم شد کاهش پیدا کرد

 کمک گرفتن استمدادجستن کندبهتر می بخشدبهبود می

 کردنبرطرف کردنمرتفع کردنضعیف ضعیف ساختن



 

 11 فصل سوم: نگارش صحیح

 

 

 گذاریرعایت قواعد نشانه 3-4

هایی است که خواندن و فهم درست یک جمله را ممكن ها و نشانهبردن علامتکارگذاری بهمنظور از نشانه

 .شوندها معرفی میدر زبان فارسی و موارد کاربرد آن رایجهای در ادامه نشانه .کندو آسان می

 ویرگول 3-4-1

 رود:میکار ویرگول نشانه ضرورت یک مكث کوتاه است و در موارد زیر به

  ها را یكسره بخواندآننباید در میان دو کلمه که خواننده 

 جمله  ،طور نمونهبه) عنوان توضیح در میان یک جمله دیگر قرار گیردای بههنگامی که جمله

ورت صبه« .های آیرودینامیكی استفاده کردتوان از بالکبرای کنترل وضعیت فضاپیماها نمی»

 هایتوان از بالکنمی ،که در خارج از جو هستنددلیل آنبه ،فضاپیماهابرای کنترل وضعیت »

 ( ونیز قابل بیان است« .آیرودینامیكی استفاده کرد

 های مختلف یک نشانی یا یک مرجعکردن بخشجدا. 

  .یستن درستپیش از ویرگول نباید فاصله گذاشته شود و پس از آن یک فاصله لازم است و بیشتر از آن 

در استفاده از ویرگول نباید افراط و تفریط کرد. در این گزارش، نسبت تعداد ویرگول به تعداد کلمات      

 است. 22به  1حدود 

 نقطه 3-4-2

پیش از نقطه نباید فاصله گذاشته شود و پس از آن یک فاصله لازم است  .نقطه نشانه پایان یک جمله است

  .نیست درستو بیشتر از آن 

قطه نباید افراط و تفریط کرد. در این گزارش، نسبت تعداد نقطه به تعداد کلمات حدود در استفاده از ن     

 است. 8به  1

 دو نقطه 3-4-3

 موارد کاربرد دونقطه عبارتند از:

 پیش از نقل قول مستقیم 

  استن اشاره شدهه آمطلبی که به اجمال بتشریحی پیش از بیان 

 شودته میای که معنی آن در برابرش آورده و نوشاز واژه پس 

 و « یعنی»کننده از قبیل پس از کلمات تفسیر... 

  .یستن درستو پس از آن یک فاصله لازم است و بیشتر از آن پیش از دونقطه نباید فاصله گذاشته شود 
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 گيومه 3-4-4

 موارد کاربرد گیومه عبارتند از:

 طور نمونهبه) آوریموقتی که عین گفته یا نوشته کسی را در ضمن نوشته و مطلب خود می، 

برای دیگران نیز  ،پسندیدهر چه برای خود می»فرمایند: البلاغه میحضرت علی )ع( در نهج

 («برای دیگران نیز نپسندید ،پسندیدبپسندید و هر چه برای خود نمی

  ممتاز از صورت بهدر آغاز و پایان کلمات و اصطلاحات علمی و یا هر کلمه و عبارتی که باید

 گر نشان داده شودهای دیقسمت

 ها و روزنامه ،اشعار ،هارساله ،هادر ذکر عنوان مقاله... 

 پرسشینشانه  3-4-5

  .تنیس درستیک فاصله لازم است و بیشتر از آن  گذاشته شود و پس از آننباید فاصله « ؟»از  پیش

 پرانتز 3-4-6

از شدن و قبل از ب ،اما ؛باشدپرانتز و پرانتز باز و بسته نباید فاصله وجود داشته بین کلمه یا عبارت داخل 

 .شدن پرانتز باید یک فاصله قرار گیردپس از بسته
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  گيرینتيجه 4

 یشپآخرین فصل گزارش که  .بندی شودجمعشده ارائهو نتایج  مطالب کهلازم است گزارش یک در پایان 

لحاظ محتوایی گیری این گزارش بهبه نتیجه .به این امر اختصاص دادتوان میگیرد را از مراجع قرار می

 توجه کنید:

ه باید به آن توجیک گزارش علمی نویسی و ماشین نگارش ،تهیه ی که درنكات مهمدر گزارش حاضر »     

/رساله امهنپایانزمان لازم برای نگارش یک در کاهش  این الگواستفاده از  .شدصورت یک الگو ارائه به ،داشت

 «.موثر خواهد بود ،ایرادهالازم برای بررسی مجدد و اصلاح  ناو همچنین زم

پوشش داده شود.های زیر نیز حداقل سرفصلاین فصل  لازم است در ادامهها نامهنوشتن پایاندر  
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